TRƯỜNG CAO ĐẲNG KINH TẾ                    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
        PHÒNG CÔNG TÁC                    
     HỌC SINH SINH VIÊN


BIÊN BẢN
Họp lớp định kỳ tháng……năm…….
Lớp: ………., HK……., NH ………………........
1. Thời gian, địa điểm họp:

· Thời gian:……… giờ …….., ngày ………….….tháng …..……...năm………..……
· Địa điểm tại:……………………………………………………………………….…
2. Thành phần dự họp:

· Thành viên có mặt ………... trên tổng số ……....…..
· Thành viên vắng mặt……..….(Đính kèm danh sách)
3. Chủ tọa cuộc họp:………………………………………………………………….
4. Thư ký cuộc họp:………………………………………………………………….
5. Nội dung cuộc họp:
6. Buổi họp kết thúc lúc ………….. giờ ………phút,  cùng ngày./.
             Thư ký                            Đại diện BCS lớp                            Chủ tọa
   (Ký tên, ghi rõ họ tên)            (Ký tên, ghi rõ họ tên)               (Ký tên, ghi rõ họ tên)
Thông qua BCN KHOA
Nơi nhận:
  -  P.CTHSSV (bản chính);
  -   Lưu khoa, GVCN/CVHT.
DANH SÁCH HỌC SINH SINH VIÊN VẮNG MẶT

HSSV vắng mặt buổi họp vào ngày ……. tháng …….. năm ……..  Tại phòng: ……..……
	Stt
	Họ và tên
	có phép
	không phép
	Lý do
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


          Thư ký                               Đại diện BCS lớp                                   Chủ tọa
(Ký tên, ghi rõ họ tên)              (Ký tên, ghi rõ họ tên)                      (Ký tên, ghi rõ họ tên)



