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Trinh d§: Cao ding

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Chuong trinh dao tao nganh Quan tri kinh doanh tai Truong Cao ding Kinh Té
Thanh pho Hb Chi Minh trang bi cho ngudi hoc kién thirc vé co sé 1y ludn, ky nang thuc
hanh nghé nghiép thanh thao, dao dirc nghé nghiép, thai do phu hop véi cong vige, ¢6 kha
nang ty hoc tap, kha ning lam vigc va thing tién trong moi truong lam vige cing nhu kha
ning hdi nhap cao khi tham gia thi truémg lao dong khu vure va quéc té.

— 86 lwgng mén hoc: 38 mén hoc
— Khéi lugng kién thirc toan khéa hoc: 84 tin chi
— Khdi lwgng cdc mon hoc chung: 435 gidr
— Khébi lugng cic mén hoc chuyén mon: 1590 gio’
— Khéi lugng hoc tép:

+ Ly thuyét: 610 gio

+ Thyc hanh, kiém tra: 1415 gior
2. Kién thirc

C6 kién thirc chuyén mon dé giai quyét nhfmg van dé lién quan dén cong tac quan
trj va phén tich tinh hinh hoat dong kinh doanh tai céc td chire:

- Trinh bay dugc nhimng kién thirc co ban vé chinh tri, viin hoa, xi hoi, phéap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh;

- Giai thich dugc cac quyén va nghia vu cia nguoi lao dong theo Luat lao dong;

- Xac dinh dugc ndi dung va cic van ban quy pham phép luét lién quan dén hoat
dong cua to chirc;

- Xéc dinh dugc co cdu té chirc bd méy phit hop véi loai hinh t6 chirc;
- Giai thich va phan tich dugc hoat dong san xuét kinh doanh cua té chire;




- X4ac dinh dugc quy trinh hoat dong san xuat kinh doanh;
- X4c dinh dugc quy trinh thyc hién cong viée, nhat ky cong viéc:

- Mo ta dugce quy trinh va cach thirc thué hién cong viéc trong hoat djng san Xudt
kinh doanh;

- Giai thich dugc céc quy ludt kinh té, céc bién sé mdi truong kinh doanh téc dong
dén hoat dong cua to chirc;

- Cap nhét dugc cac quy dinh, chinh sach vé hoat dong san xuét kinh doanh.

- Van dung kién thirc vé ngoai ngir va cong cu tin hoc dé ung dung trong cong tac
quan tri kinh doanh.

3. Ky ning

Hinh thanh dugc k§ ning thuc hanh nghé nghiép cén thiét bao gom nhirng k¥ nang
lién quan dén viéc thu thap thong tin, tw duy phan bién, giai quyét van dé ciing nhu cac
k§ ning thu thap, tdng hop, phan tich, 1ap ké hoach, t6 chirc thyc hién, quan ly, diéu hanh
hi¢u qua trong linh vyuc quan tri kinh doanh:

- Léap duoc ké hoach thuc hién cong Vif‘_‘:C;‘

- Van hanh dugc hé théng tiéu thu san phém san ¢ tai don vi mot cach hiéu qua;
- Dy bdo va tim kiém dugc co hoi kinh doanh;

- Lap dugce béo céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh cuia td chirc:

- Xéc dinh dugc chién lugce kinh doanh tai d(m vi bé phﬁn'

giai doan kinh doanh;
- Thiét lap dugc mdi quan hé gitra don vi véi cac dbi tac:
- Giai quyét duge nhimg khiéu nai, thac mic cta khach hang trong moi truong hop;
- C6 kha néng tu tao 1ap dugc doanh nghiép riéng véi quy mod vira va nho;
- T6 chire thue hién dugc cac bién phap v¢ sinh an toan lao dong;
- Phat hién va dé phong dugc rui ro va moi nguy hai tai noi lam viéc;

- Str dung dugc cong nghé¢ thong tin co ban theo quy dinh; khgii thac, xur ly, Gmg
dung cong nghé thong tin trong cdng vi¢c chuyén mon cia nganh, nghé;

- St dyng dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir cia
Viét Nam; img dung dugc ngoai ngir vao cong viéc chuyén mon cia nganh, nghé.

- C6 kha ning str dung k¥ ning mém can thiét cho phat trién ban thin va nghé
nghiép.
4. Ning lyc ty chi va ty chiu trach nhiém
Co6 dao duc nghé nghiép vimg vang, pl’lém’ chét tbt dé sin sang d4p ng yéu ciu cia
xa hoi trong moi trurdong hdi nhép kinh té quoc te:
- Chap hanh nghiém chinh duong 16i chinh sach ciia Pang va phép ludt nha nudc,
ndi qui lam viéc tai don vi;
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- Giao tiép hiéu qua théng qua vin ban viét, thuyét trinh, thao luan va lam chu tinh
hudng;

- Hd trg duoc cac thanh vién trong nhom hay bo phén dé dam bao dat muc tiéu da
de ra;

-Lam viéc theo chudn dao dirc nghé nghiép va tuin thu ding Luat doanh nghiép,
Luit lao dong, chuan muc dao duc trong kinh doanh;

- Thich nghi dugc vdi méi treong lam viée khac nhau;

- Y thirc trach nhiém, ty gidc tham gia cac hoat ddng bao vé mdi trudng;

- Thich (g dugc véi sy thay doi trong cac thoi ky cong nghé 4.0;

- Co y thuc va ning lyc hoc }ap sudt ’d(‘ri dé nang cao ndng lyc va trinh d§ chuyén
mon thich g vdi yéu cau phat trién kinh té - xa hoi.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Ngudi hoc tét nghiép dat chuin dau ra nganh Quén tri kinh doanh Trudng Cao
ding Kinh té Thanh ph6 H6 Chi Minh chu yéu lam vigc tai cac by phan, phong ban vé
Béan hang, Ké hoach, Kinh doanh, Marketing, Nhan su,... thudc céac tb chirc kinh té va céc
co quan hiru quan, hodc c¢6 kha ning ty t chuc kinh doanh.

Ngudi hoe ¢6 nang luc dap tmg cac yéu clu tai cac vi tri viée 1am goa nganh, nghé
bao gom: Nhén su; Kinh doanh; Hanh chinh; Marketing; Tro ly,... Ngo#
cling c6 the khai nghiép kinh doanh.

6. kha ning hoc tip, ning cao trinh dj:

Vé co hoi phat trién nghé nghiép, vdi kién thirc va ky ning duor ' ng cép trong

chuong trinh ciing nhu quaé trinh tyu Fhﬁn dau, nguoi hoc ¢o co hdi thang tién, phat trién
tai cac vi tri cao hon, cling nhu c¢6 thé hoc 1én & céc trinh dj cao hon.




