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1. Giéi thiéu chung vé nganh, nghé

Chuong trinh ctr nhan nganh Tai chinh - Ngin hang nhidm trang bi cho ngudi hoc
kién thirc vé co s& ly luan, ky nang thuc hanh nghé nghiép thanh thao va dugc cong nhén
boi xa hoi, nham dao tao nguén nhan lyc lam vigc trong linh vyc tai chinh — ngén hang
nhim dap mg nhu cau nhan luc cho phat trién kinh té xa hoi ngay cang nang cao.

- Sb lugng mon hoc: 36 mon
~ Khéi lugng kién thire toan khéa hoc: 85 tin chi
— Khéi lugng cac mén hoc chung: 435 gior
— Khéi Irgng cdc mon hoc chuyén mén: 1485 gio
— Khéi lugng hoc tap:
+ Ly thuyét: 695 gio;
+ Thuc hanh, thyc tap, kiém tra: 1225 gio.
2. Kién thirc
- Trang bi cho sinh vién nhimg kién thirc co ban vé chinh tri, kinh té, xa hoi lam nén
tang dé c6 thé nghién ctru cdc mon nghiép vu vé nganh Tai chinh — Ngén hang.
- Kién thirc mé ta va phén tich thong tin;

- Kién thirc tong quan vé linh vyrc tai chinh — tién &, céc chinh sach diéu hanh trong
linh vuc tai chinh — tién té.

- Kién thirc chuyén sau vé nganh Tai chinh — Ngén hang dé giai quyét cac cong viéc
lién quan dén linh vuc ngan hang hodc linh vire tai chinh trong doanh nghiép;

- Kién thirc phap lut trong linh vue Tai chinh — Ngén hang; kién thirc quy dinh vé
Thue

- Kién thirc vé ké toan trong doanh nghiép, ngén hang thuong mai; trinh bay, mé ta
dugc cac nghiép vu ké toan chu yéu trong doanh nghi¢p, ngan hang thuong mai;




- Giai thich dugc cac ndi dung co ban vé thi truong tai chinh quoc té va céc nghiép
vu tai chinh quoc té.

- Phén biét va trinh bay dugc cac nghiép vu ngan hang thuong mai; nghiép vu ngén
hang trung wong.

- Trinh bay, mo ta dugce cac nghi¢p vu thanh toian quéc té:

- Trinh bay, md ta cong tac tham dinh tin dung, tham dinh gia tai san; tham dinh tai
chinh dy an;

- Liét ké va md ta cac san phim dich vu phé bién ctia ngén hang thuong mai; cac hoat
dong co ban vé marketing trong ngan hang; cac k¥ nang ban hang hi¢u qua.

- M6 ta va giai thich duoc cac phuwong phap quan tri mot sé hoat dong co ban cia
ngédn hang thuong mai; -

- Trinh bay, mé ta hoat dong tai chinh chu yéu trong doanh nghiép:

- Phén loai va mo ta dugc cac loai hang héa trén thi truong ching khoan, nguyén tic
hoat dong cua thi truong; trinh bay dugc cac phuong phap phan tich dau tu chirng khoén;

- Trinh bay, mé ta cac nguyén ly hoat dong ctia bao hiém co ban, bao hiém thuong
mai;

- Trinh bay, md ta, cac phuong phép, chi tiéu, cach thirc phan tich tai chinh trong
doanh nghiép, quan tri rui ro tai chinh;

- Trinh bay, mo ta duoc céc cong cu, cach thirc quan tri rii ro tai chinh trong doanh
nghiép. :

- C6 kién thirc vé ngoai ngit va tin hoc dé sir dung cac chuong trinh Ung dung.
3. K¥ ning

- C6 ning lyc ngoai ngir bac 2/6 Khung nang luc ngoai ngir ciia Viét Nam;

- M6 ta va phén tich thong tin;

- Téng hop va dénh gia dugc tinh hinh tai chinh — tién té ctia nén kinh té va du bao
duge dién bién cua hoat dong tai chinh — tién t§ thong qua cac tinh hudng cu thé.

- Tinh toan dugc cac loai Thué theo quy dinh cua phap luat;

- Thye hién duge viéc hach toan cac nghiép vu ké todn co ban va nang cao trong
doanh nghiép, ngin hang thuong mai;

- Danh gia dugc tdc dong cia cac hoat dong tai chmh qudc té dén céc linh vuc cua
nén kinh té; thuc hién duge cac nghiép vu tai chinh quéc té;

- Thue hién dugc cac nghig¢p vu ngén hang thuong mai; nghiép vy ngan hang trung
uong;
- Thyce hién dugc dugce cac nghiép vu thanh toan quéc té;

- T4 chirc va thuc hién duorc cong tac tham dinh tin dung, 1ap dugc hd so thim dinh
tin dung, thim dinh gia tai san, bét dong san, may moc thiét bi va dinh duoc gia tri doanh
nghiép thong qua céc tinh huong cu thé; thuce hién dwgc céc bude thim dinh tai chinh du
an, tinh toan dugc céc chi tiéu thim dinh;

- Tu van va thuc hanh céac k¥ nang ban hang hiéu quéa déi véi nhimg san phédm dich
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vu phd bién ctia ngan hang thuwong mai; thue hién duge cac hoat dong co ban vé marketing
trong ngan hang;

- Van dung dugc cac phuong phap quan tri mot s6 hoat dong co ban cua ngan hang
thuong mai trong céc tinh huong thyc tién quan tri ngan hang thuong mai, cac to chire tai
chinh phi ngan hang.

- Tinh toan dugc chi phi sir dung von, quan 1y von trong hoat dong dau tu cia doanh
nghiép, tinh toan dugc co cdu von t6i wu trong hoat dong tai chinh ciia doanh nghiép;

- Thuc hién duoc giao dich chimg khodn theo ding nguyén tic hoat dong cua thi
truong; thye hién duge cac budce va tinh duge céc chi tiéu co ban trong phan tich dau tu
chung khoén;

- Thye hién duge mot sé ndi dung, nguyén tic chinh trong hoat dong ciia bao hiém,
bao hiém thuong mai;

- Tinh toan dugc, phéan tich dugc cac chi tiéu tai chinh co can trong doanh nghiép, lap
dugc bang phén tich tai chinh doanh nghiép, ap dung dugc cac cong cu quan tri rui ro tai
chinh trong hoat dong ngéan hang, doanh nghiép:;

- Du bédo dugc rui ro tai chinh, lya chon, tinh toan dugce cong cu quan tri rii ro tai
chinh trong doanh nghiép;

- Trang bj cac k§ ning mém cén thiét cho phat trién ban than va nghé nghiép.

4. Ning lyc ty chi va ty chiu trach nhiém:

- Lam viéc ddc lap hodc lam viéc theo nhom, giai quyét cong viée, van dé phtrc tap
trong diéu kién lam viéc thay di.

- Huéng dén, giam sat nhiimg nguoi khac thye hién nhiém vuy; chiu trach nhiém cé
nhén va trach nhiém ddi v6i nhém.

- Danh gi4 chat lugng cbng viée sau khi hoan thanh va két qua thyc hién cua cac
thanh vién trong nhém.

- Tang cudng kha nédng tim hiéu vén dé trong linh vuc tai chinh — ngan hang thong
qua céc tai liéu bang tiéng Anh.

- Nhén thire duge tdm quan trong cla cong tac tai chinh — ngan hang trong hoat dong
ctia nén kinh té va nang cao y thirc trong thyc hién cac nghiép vu tai chinh — ngan hang.

- Thye hién nghiém tac cac quy dinh vé phap luat trong hoat dong kinh té, tai chinh,
ngan hang.

- Tinh than sin sang chia sé kién thirc, kinh nghiém, dao tao va phat trién ngudi ké
thira va y thirc phéi hop, hd trg dong nghiép.

-Y thire duge sy can thiét cua vi¢e duy tri va nang cao chit lwong va nhu ciu ung
dung cac hé thong quan 1y chét lugng trong thyc té.

- Ung pho linh hoat, séng tao trong qua trinh thye hién cong viéc trong linh vuc tai
chinh — ngdn hang nhim nang cao hiéu qua, ning sudt.

- Rén luyén tinh chu dong trong giai quyét cac van dé lién quan dén nghiép vu cia
nhén vién ké toan, tai chinh, ngan hang va tu chiu trach nhiém voi cong viéc ké toan, tai
chinh, ngéan hang.

- C6 dao dirc nghé nghiép virng vang, pham chat tot dé sin sang dap ng yéu cu cla
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xa hoi trong mdi truong hdi nhap kinh té quéc té.

- C6 y thirc va nang lyc hoc tép sudt doi dé nang cao ning luc va trinh d6 chuyén
mon thich g vai yéu cau phat trién kinh té xa hoi.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tét nghi¢p nghé Tai chinh - Ngan hang trinh d¢ Cao dang, ngudi hoe ¢o ning
Iwc dép tmg cdc yéu cau tai cc vi tri viéc 1am cta nganh, nghé bao gom:

- Vi tri “Giao dich - thanh toan”: thuc hién cong viéc giao dich, thanh todn ¢ cac chi
nhanh, phong giao dich va cac dlem giao dich khéc nhau cua ngan hang Tai vi tri nay céc
nhén vién giao dich s& truc tiép, tiép xuc, xur ly va giai quyét cac yéu cdu cua khach hang.
Cac cong viéc cu thé khi 1am viéc tai vi tri giao dich thanh toén: Tiép dén khach hang dén
giao dich, tu van khach hang, thuc hién cic thao tac nghi¢p vu giao dich va thanh toan
trong nudc va qudc té thong qua ngan hang ctia khach hang, phat trién méi quan hé khach
hang.

- Vi tri “Kho quy™: Cac cong viéc chinh tai vi tri nay: Kiém dém, thu, nhén tién mat,
tai san, glay to ¢o gia cua khach hang, cua giao dich vién, cia cac bd phén c6 lién quan;
thue hién céc cong viéc dong goi tién ‘mdt bao quan tai san va cac loai gidy to co gia theo
dung quy dinh; thu chi hg theo yéu céu cia khach hang, kiém dém tién ton quy; quan ly
cac loai tai san, gidy to ¢6 gia; hoach todn, nghi nhan sé sach.

- Vi tri “Tin dung” trong ngan hang la céng viéc tim kiém khach hang c¢6 nhu cau st
dung céc san pham tin dung ctia ngan hang...Tu vin nhimg khéch hang c6 tiém nang st
dung cdc dich vu cia ngan hang, huéng dan khach hang lam hé so thu tuc, giai dap nhirng
thic mﬁc néu c6. Pong thoi hudng dan khéch hang chuin bj nhiing hé so, thu tuc dé tién
hanh cép tin dung. Thuc hi¢n kiém tra, kiém sodt hd so tin dung, tham dinh tin dung, thuc
hién céc thu tuc phap ly cap tin dung cho khach hang va quan ly ho so cua khich hang
trong sudt thoi gian vay; Tham dinh tin dung, phan tich nham kiém tra, d4nh gia muc do
tin cdy va rii ro cua tai san the chip, phuong 4n kinh doanh hodic du 4n ciia khéch hang
nhim phuc vu cho viéc ra quyét dinh cho vay hay khong cho vay.

- Vi tri “Xir Iy ng™ la cong viéc xy dung ké hoach va trién khai thuc hién ké hoach
xir Iy cac khoan ng xau, ng ¢6 rii ro duge giao; quan ly cac khoan ng c6 rui ro dugce chuyén
giao; nghién ctru, phan tich, thdm dinh hd so khoan ng xdu cta khach hang, chu tai san
dam bao, tai san bao dam......... va trinh phwong an xir Iy cdc khoan ¢4 rii ro duge giao;
thue hién céc nghiép vu xir 1y ng c6 hiéu qua; tur van, hd trg cac don vi lién quan vé nghiép
vu trong cdng tac xir Iy ng nhiam xir 1y, thu hdi cac khoan ¢6 i ro.

- Vi tri “Tham dinh” 14 cong viéc str dung céc kién thirc, cong cu va phan tich nham
kiém tra, danh gié gia tri cuia tai san, gia tri doanh nghi€p, hi¢u qua du an dAu tu. Cong viéc
tham dinh 1a danh gia chinh xéc, trung thuc vé gia tri tai san, tinh hi¢u qua cia dy an; gia
tri doanh nghiép.

- Vi tri “MBoi gidi va tu van dau tu chimg khoan” 1a thyc hién cac cong viéc: Xay
dung duge ké hoach tim kiém va tiép xtc khach hang; Xac dinh d6i twong khach hang muc
tiéu va xdy dung dugc mang ludi khach hang; Tiép xuc, phd bién va hudng din khéch tham
gia giao dich trén thj truong chimg khoén; Hudng dan khach hang thuc hién céc thu tuc
phép ly tham gia giao dich trén thi truong ching khoan; Huéng din khach hang thyc hién
giao dich chimng khoan; Phdi hop vai cac by phén c6 lién quan thuc hién céc yéu ciu cta
khéach hang.




- Vi tri “Quan trj tai chinh” 1a thyc hién cac cong viéc: Lap ké hoach tai chinh, Quan
ly tai chinh; theo ddi, tinh toan can déi dong tién, nguon von ciia doanh nghiép; phan tich
tai chinh doanh nghiép.

- Vi tri “Ké toan tai ngan hang” 1a thuc hién cac cong viéc: T chirc thyc hién céc
nghiép vy hach toan_ ké todn theo ding quy dinh phap ludt cua nha nudc, cua nganh va cuia
ndi bd ngan hang vé ché do thdng ké ké toan; thyc hién va klem soat cac nghié€p vu tai
chinh phat sinh: thu nhép, chi phi, trich va sir dung qily, chi tra co tre; quan ly tai san theo
quy dinh; 1ap va gui bao cdo, ndp thué, thuc hién cong tac quyct toan thué; Tdng hop so
lidu ké toan va thyuc hién cac bao céo tai chinh dinh ky / dot xuat theo quy dinh va yéu cau
ctia Ngan hang, cia nganh va cua Nha nudc. Dang thoi, thue hién cac bao cdo khac khi
dugc phén cong theo yéu ciu giri bao cdo cia cdc co quan chirc nang va trong ndi bo.

6. Kha niang hoc tip va nang cao trinh do:
- C6 kha nidng hoc lién thong 1én trinh d§ dai hoc chuyén nganh Tai chinh - Ngén
hang.
- C6 kha ning ty hoc dé thich tmg véi méi trrdong lam viée va kha nang hoc tap sudt
doi.




