CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

CHUAN PAU RA CUA CHUONG TRINH PAO TAO
NGANH TIENG HAN QUOC

(Ban hanh theo quyét dinh sé M’/QD CDKT ngay rﬁthang L ndm 20,20
ctia Hiéu truéng Truong Cao dang Kinh té Thanh phé H6 Chi Minh)

- Nganh do tao: Tiéng Han Quéc
Mai nganh: 6220211
Trinh d¢: Cao ding
1. gi6i thiéu chung vé nganh, nghé:

Nganh Tiéng Han Quédc trinh do cao ding 1a nganh, nghé dao tao nhan lyc thanh
thao cac k¥ nang: Nghe, néi, doc, viét gin voi cac linh vye chuyén moén nghé nghiép nhu
trg 1y, hanh chinh - védn thu, bién dich, dap (g yéu cau bac 4 trong Khung trinh d quéc
gia Viét Nam.

Céc cong vige chu yéu ciia nghé dugc thye hién tai cac bo phén cua t chirc hodc co
s& san xuat, kinh doanh c6 sir dung Tiéng Han Quoc Nguoi hanh nghé chiu cuong do
lam viéc cao, chiu ap luc 16n vé thoi gian va yéu cau dam bao tién d6 cong viéc.

Pé hanh nghe, ngudi lao dong phai c6 sire khoe tdt, co ngoai hinh phu hop, dao dac
nghé nghiép tdt, c6 da kién thirc chuyén mén va ky ning nghe dap Ung véi vi tri cong
vige. Ngoai ra, can phai thuong xuyén hoc tép, mo rong kién thirc xa hdi, rén luyén tinh
cAn than, chi tiét, rd rang, xdy dung y thirc nghé va say mé nghé.

—  S6 luong mén hoc: 31 ‘
— Khdi luong kién thire toan khéa hoc: 92 tin chi
— Khéi lugng cac mén hoc chung: 435 gior
— Khébi lugng cac mén hoc chuyén mén: 1710 gid
— Khéi lugng hoc tap:
+ Ly thuyét: 685 gio;
+ Thyc hanh, thue tap, kiém tra: 1460 gio.
2. Kién thirc:
- Trinh bay dugc cac quy dinh co ban, can thiét vé tinh dic thii cia nganh, nghé khi

lam viée véi dbi tac 1a nguoi nude ngoai, dam bao khong gdy anh huong phuong hai dén
bi mét, 1gi ich va an ninh qudc gia;

- Trinh bay dugc cac nguyén tdc vé chinh ta, tir vung, ngit phép, phong céch ngdn ngir,
van ban tiéng Viét;

- Tbng hop duge tir vung, 18i dién dat, cAu tric ngit phap Tiéng Han Quéc & trinh do
bac 4 theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;
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- Trinh bay dugc cac kién thirc co ban vé vin héa, xa hoi Han Quéc;

- Phan tich dugc cac cong viéc lién quan t6i cong tac hanh chinh - van phong, cac quy
trinh tiép khach, tiép xidc véi khach hang, dich thuét cac van ban, tai liéu, quy trinh hd trg
cac phong ban;

- Trinh bay lwu loat nhirng chu dé don glén quen thude hing ngay trong mdi truong
xung quanh va nhitng vén dé thudc nhu cau thiét yéu;

- Trinh bay dugc nhimg kién thirc co ban vé chinh trj, vin héa, xa hoi, phéap luat, quoc
phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.

3. K¥ ning:
- Sz‘ip xép duge céac cudc hdi thao, toa dam, lich lam viéc theo yéu cau cta dbi tac hai
bén;
- Hb trg duge céc thanh vién trong nhém hay bod phan thuc hién muc tiéu da dé ra
trong co quan, doanh nghiép;

- Viét, thuyét trinh thanh thao; thao luan va lam chu tinh huong trong cong viéc trg ly,
hanh chinh - vin thu va bién phién dich ¢6 str dung Tiéng Han Qudc;

- Phat 4m chuan, trdi chay, c¢6 téc do phi hop, ding trong 4m, ngir diéu;

- Sir dyng dugc cic quy tic nbi am, bién am, dong hoa 4m trong Tiéng Han Qudc mot
céch thanh thao trong xir Iy cong viéc;

- Dién dat troi chay cac ¥ chinh cia mdt véan ban phire tap vé cac chi dé cu thé va triru
twong, ké ca nhitng trao dbi ky thuét thudc linh vie chuyén mén cta ban than;

- St dung dugc linh hoat, dung céc tur vung, 16i dién dat, ngir phap, chu tric céu
thuong ding trong giao tiép;

- Giao tiép & mirc do trdi chay, tw nhién véi ngudi ban ngit trong cac cude trao doi, hoi
hop, su ki¢n, phién dich;

- Dién dat mach lac, day du céc y chinh ciia mot doan vin, chi dé quen thudc hang
ngay hay bai phat biéu chuin muc, rd rang vé cic chu dé lién quan dén cong téc tro 1y,
hanh chinh - vin phong;

- Viét dugc céc vin ban, tai liéu rd rang, chi tiét vdi nhiéu chu dé khac nhau va ¢6 thé
giai thich quan diém cua minh vé mét van dé, néu ra dugc nhitng wu diém, nhugc diém
cua cac phuong an lya chon khac nhau;

- Dién dat dugc trdi chay, rd rang nhiing kinh nghi¢m, sur ki¢n, glac mo, hy vong, hoai
bao va c6 thé trinh bay ngin gon cac 1y do, giai thich v kién va ké hoach cia minh bing
tiéng Han Qudc;

- St dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; (ng dung cong nghé thong
tin trong mot s6 cong viéc chuyén mén ctia nganh, nghé;

- St dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung néang lyc ngoai nglr cua
Viét Nam; tng dung duge ngoai ngit vao mdt s6 cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé.

4. Nang lyc tr chii va tu chiu trach nhiém:

- C6 dong co nghé nghiép ding dan, can cu, chiu kho va sang tao trong cong viéc;
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- Lam viéc khoa hoc, ¢6 tinh td chirc ky luat;

- Chép hanh t6t cac quy dinh phép luat, chinh 'sach cua Nha nudc, khong gdy anh
huéng phuong hai dén bi mat, lgi ich va an ninh qudc gia;

- Co y thirc trach nhi¢m trong cong viéc, chiu trach nhiém vai két qua cong viéc cla
béan than va nhom trude lanh dao co quan va to chire;

- C6 trach nhiém cong dan, luén phan ddu hoan thanh nhiém vu;

- C6 tinh than cau tién, ham hoc hoi;

- CoYy thic tu nghién ciru, bdi dudng nghiép‘ vu chuyén mén dé nang cao trinh do;

- C6 kha ning giai quyét cong viéc, vén @& phirc tap trong diéu kién thay dbi;

- Panh gia duwoc két qua lam viéc cta c4 nhan va cta céc thanh vién trong nhom.
5. Vi tri viéc lam sau khi 1ot nghiép:

Sau khi t6t nghlep ngudi hoe ¢6 ning lwe dap g céc yéu cau tai cac vi tri viée lam
ctia nganh, nghé bao gom:

- Tro Iy Tiéng Han Qudc;
- Hanh chinh van thu sir dung Tiéng Han Qudc;
- Bién phién dich Tiéng Han Qudc.

6. Kha ning hoc tip, nang cao trinh d¢:

Vé co héi hoc tdp nang cao trinh d9, phat trién nghé nghi¢p, vadi kién thirc vé l{ nang
dugc cung cép trong chuong trinh cling nhu qua trinh tur phan dau, ngudi hoc ¢o co hdi
thing tién, phat trién tai cac vi tri cao hon, ciing nhu c6 thé hoc 1én & cic trinh d9 cao
hon.




