UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poclap - Twdo - Hanh phic
TRUONG CAO PANG KINH TE
THANH PHO HO CHI MINH

S637¢/KH-CDKT Thanh phé H6 Chi Minh, ngawSthdngfnam 2024

) KE HOACH
T6 chire Lé tét nghiép nam 2024 (lan 1)

Can cir Quyét dinh s6 620/QD-BGDDT-TCCB ngay 03/02/2005 cua B¢ truong Bo
Giao duc va Pao tao vé viéc thanh 1ap Truong Cao dang Kinh t€¢ TP. H6 Chi Minh;

Can cir Thong tr s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 03 nam 2017 cia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy dinh viéc 6 chirc thuc hién chuong trinh
dao tao trinh d§ trung cap trinh dd cao dang theo nién ché hoic theo phuong thire tich Ity
mo-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhén t6t nghiép;

Can cir Ké hoach dao tao nam hoc 2023-2024 ciia Nha truong.

~ Hiéu truéng Trudng Cao dng Kinh € Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh ké hoach
td churc 1€ tot nghiép nam 2024 (lan 1) véi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Le tt nghiép la mdt trong nhimg nhiém vu chinh tri cia nam hoc, la ngay t6n vinh
nhimg nd lye, co gang cua hoc sinh, sinh vién sau thoi gian hoc tap va rén luyén trong
Nha truong, 1a niém vinh du cua ca nhan va gia dinh hoc sinh, sinh vién, dong thoi ghi
nhén thanh qua qua trinh dao tao cua Nha trudong.

- L& tbt nghiép phai dugc t6 chuc trang trong, mang y nghia thiét thuc, nham tao
nén cam xuc manh mé va an tuong vaéi hoc sinh, sinh vién truée khi budce vao giai doan
mai — giai doan phuc vu xa hoi.

- Quang ba, truyén théng rong rai hinh anh cia Nha truong,

I1. THOI GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN

1. Thanh phén tham dw

- Khach moi cia Nha truong;

- Dai dién céac cong ty, doanh nghiép:

- Ban Giam hi¢u, Dai dién Ca"ip uy, Bi thu Poan thanh nién, Chu tich Hgi sinh vién;
- Trudng, Pho cac don vi, T6 truéng bd mon;

- Giang vién la Cb vén hoc tap cac 16p Cao dang chinh quy, Gido vién chu nhiém
cac 16p trung cép c6 hoc sinh, sinh vién tot nghiép trong dot xét tot nghiép lan 1, thang 4
nam 2024;

- Hoc sinh, Sinh vién (HSSV) dugc céng nhén tét nghiép trong dot xét tdt nghiép
lan 1, thang 4 nam 2024;

- Dai dién cac co quan truyén thong, bao chi.
2. Thoi gian, dia diém
- Thoi gian: Ngay 23 thang 6 niam 2024.
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- Bubi sang: tur 7g30 dén 11g30: gom cac khoa: Ngoai ngit, Ké todn -
Kiém toan, Céng nghé thong tin, Khoa hoc xa hdi — Khach san — Du lich, Tai chinh -

Ngéan hang.

+ Budi chiéu: tir 13g00 dén 17g00: khoa Quan tri — Kinh doanh.

- Dia diém: Hoi truong A306, Truong Cao dang Kinh t€ Thanh pho HO Chi Minh -
s6 33 Vinh Vién, Phuong 2. Quén 10, Thanh ph6 H6 Chi Minh.

1. BAN TO CHUC

1. Ong Tran Van Tu

2. Ong Pham Hung Diing
3. Ba Vo Thi Khanh Vén

4. Ba Nguyén Pang An Long

6. Ba Nguyén Thanh Xuén

7. Ong Pham Ngoc Hiép

8. Ong Lé Thanh Purc

9. Ong Lam Han Tuén Kiét

10. Ba Nguyén Thuy Vuong Khanh

11. Ong Tran Nguyén Minh Nhut
12. Ong Lé Phan Vinh Loc

13. Ong Truong Tan Loc

14. Ong Binh Qudc Anh

15. Ba Nguyén Thi Hong Thi

16. Ba Nguyén Thi Thanh Ha

5. Ba Ho Nguyén Cuc Phuong

Hiéu truong

Pho Hiéu truong

Pho Hiéu trudng

Pho Hiéu trudng
Trudng phong Dao tao

Truéng phong Té chire —
Hanh chinh

Truong phong Cong tac
Hoc sinh — Sinh vién

Trudng phong Quan tri
Co sd vat chat

Truong phong
Ké hoach — Tai chinh.

Giam d6c Trung tdm
Truyén thong —Tuyén sinh
Bi thu Doan Thanh nién

Truéng khoa
Tai chinh — Ngén hang

Trudng khoa
Cong ngh¢ théng tin

Trudng khoa Khoa hoc
xa hoi — Khach san — Du lich

Truéng khoa Ngoai ngir

Truéng khoa
Ké toan — Kiém toan

Trudng ban

Phoé Trudng ban
Ph¢ Truong ban

Ph¢ Trudong ban

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién

Thanh vién




17. Ba Nguyén Thi Tric Phuong

IV. NOI DUNG

1. B6 tri va sip xép dia diém t6 chirc

Truong khoa
Quan tri - Kinh doanh Thanh vién

- Hoi truomg phuc vu Lé tét nghiép A306: Hoc sinh, sinh vién va khach mai (500

nguoi)

- Hdi trwdong truyén chiéu truc tiép A310: Than nhan Hoc sinh, sinh vién (100

ngudi)

- Dbi v6i can b, gidng vién, nhin vién tham dy I€ tai Hji truong: dong phuc

truong, cu thé

+ Nam: Ao So mi trang, quén to6i mau, ca vat do.

+ Nir: Ao dai.

- Pbi véi Hoce sinh, sinh vién tham du 1€ tot nghiép tai Hi trurong:

+ Hoc sinh, sinh vién thué bo trang phuc t6t nghiép mau xanh duong (theo méu cia
Trudng) gdbm noén, 4o 1€ tot nghiép.

+ Dia diém thué: Truong Cao déng Kinh té Thanh ph6 H6 Chi Minh, 33 Vinh vién,
phuong 2, Quan 10, Thanh phé H6 Chi Minh.

+ Gia tién dat coc (s& dugc hoan lai sau khi HSSV tra lai bo 1€ phuc):

300.000 dong/bd

+ Gia tién thué: 120.000 dbng/bd. Hoc sinh, sinh vién phai hoan tra trong vong 05
ngay ké tir ngay thué. Neu tré han, HSSV phai dong thém 10.000 dong/bd/ngay.
3. Phén cong thye hién

TT | THOI GIAN

PON VI THU'C
HIEN

NQI DUNG CONG VIEC

20/05/2024 -
15/06/2024

Phong Pao tao

- Lap ké hoach t chirc Lé t6t nghiép nam 2024.

- Thong bao t6 chirc Lé tét nghiép lén trang thong
tin dién tr Nha truong.

- Lap Danh sach sinh vién dang ky du L& tot
nghiép.

- Lap Danh sach sinh vién t6t nghiép thu khoa,
loai giodi, xuat sac.

- In bang tot nghiép, chuén bi quyét dinh tbt
nghiép, quyét dinh khen thuéng HSSV t6t nghiép
thu khoa, loai gioi, xuat sic. Chuédn bi qua tang
dinh kém.

- Sép xép chd ngdi va xay dung phuong an dleu
dong sinh vién, hoc sinh nhéan biéu trung bang tdt
nghiép tai sén khéu.

- Chuan bi nhan sy va td chuc phat Bang tét
nghiép, Bang diém ngay sau L& tot nghiép.
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- Xay dung kich ban, chuén bi MC cho budi 1.

- Chuan bi bai phat biéu L& tot nghiép cho sinh
vién.

- Chuén bi bai phat biéu trong Lé tét nghiép cho
Hiéu trudng.

- Lura chon dai dién sinh vién doc bai phat biéu.
-}(iém tra, kiém soat qua trinh chuén bi, phuc vu
1€ t6t nghiép.

03/06/2024-
20/06/2024

Phong T chirc —
Hanh chinh

- Phéan coéng bao vé dam bao anh ninh trét tu san
truong, ngoai Hoi trudng.

- Phéi hop véi cac don vi trong Nha truong chuan
bi Gidy moi, 1ap danh sach khach moi va gui
gi4y moi cho khach mai dén du L& tét nghiép.

- Chuén bi hoa tuoi d@é ban, hoa b6 @ tang dai
biéu tham du, hoa tang cho sinh vién tha khoa
phat biéu.

- Phan céng nhén vién don khach mdi va diém
danh khach mdi (néu c6), hé trg Poan thanh nién
trong cong tac 1€ tn.

- Phan cbng nhén su bd phan Y té truc hd tro
trong sudt budi 1€,

- Chuéan bj tra nudc, trai cay phuc vu khach moi
trong hoi truong, khdn trai ban cho hang ghé
khach mai.

- Chuan bj & phuc cho BGH va céc truong khoa.

03/06/2024-
20/06/2024

Phong
Quan tri
Co so vat chat

- Thuc hién cac tang pham, phoi gidy khen, khung
dé gidy khen cho HSSV 16t nghiép thu khoa, loai
g101, xuat sac.

- Thuc hién dam bao v¢ sinh cac hoi truong va
canh quan san truong.

- Thye hién in va dung céc thiét ké do Trung tam
Truyén thong — Tuyén sinh dé xuat va trang tri
sdn khau cac hdi truong.

- Chuan bj méy tinh, 4m thanh, anh sdng va phan
cong nhan su truc sudt budi €.

- Chuan bi khu vue chup hinh Iuu niém.

- Phéi hop véi Trung tim Truyén thong - Tuyén
sinh xdy dung phuong an truyén dir liéu hinh anh
truc tip tir hdi truong chinh déa hoi trudng
A306 va cac man hinh trong hdi truong A310,
cac phong hoc phuc vu cho ¢ t6t nghiép.




10/06/2024-
23/06/2024

Phong
Cong tac HSSV

- Hb tro Poan Thanh nién va Hoi sinh vién xay
dung so dd budi 1€ tét nghlep

- Ho trg cong tac sap xép va trat tu cia budi 2.

10/06/2024-
23/06/2024

Poan Thanh
nién va Hoi sinh
vién

- Xay dung so d6 va bo tri chd ngdi trong budi 18
1ot nghiép;

- Phan cong sinh vién on dinh trat tu trong cac hoi
truomg; diéu hanh, sap xep sinh vién veé noi tap
trung va noi nhan bang tét nghiép tai budi L& t6t
nghiép.

- Huong dan HSSV tham du Lé tot nghiép va hd
tro sip xép HSSV khi nhén bang tot nghiép; diéu
dong sinh vién 1én nhén bang theo ding s6 thu
tu.

- Chuan bi h6 so Poan va nhén su phét tra hé so

Poan cho HSSV di t6t nghiép.

- Thanh 1ap Ban Tlep tan (40 sinh vién) tham gia
hd trg hudng din chd ngdi cheskhach moi va
huong dan HSSV tham dy 02 bu%i (mi bu01
I€ 20 sinh vién), giri danh sach éaﬁl iép tan vé
Phong Dao tao va Phong Cong thg ;

- Hd trg cong tac truyén thong ¥
website, Facebook Doan truong; Hoi Sinh vién
truong.

- Lua chon 05 tiét muc biéu dién van nghé.

- Lap du tru kinh phi td chirc van nghé.

10/06/2024-
23/06/2024

Khoa Ké toin —
Kiém toan; khoa
Quan tri - Kinh
doanh; Khoa
Ngoai ngir;
Khoa Khoa hoc
xa hgi — Du lich
— Khach san;
Khoa Cong nghé
thong tin; Khoa
Tai chinh Ngan
hang

- Trién khai thong bao Td churc IZ t&t nghiép dén
hoc sinh, sinh vién.

- Phéi hop véi Phong Té chirc — Hanh chinh trong
viéc modi doanh nghiép dén tham du L& tdt
nghiép.

- Pon ddc giang vién 1a 6 vén hoc tap céc 16p cao
dang, gido vién chu nhiém céac 16p trung cap co
HSSV tham du I tot nghiép tham du day du,
dung thdi gian, dung trang phuc quy dinh.

- Yéu cau cb van hoc tap cac 16p cao dang, gido
vién chu nhiém cac 16p trung cap c6 HSSV tham
du 18 tét nghi¢p 6n dinh trat tu va kiém soat
HSSV khi trao bang tét nghiép.

- Sap xép gido vu khoa hd trg cong tac lién he,
phat tang pham, phat thuéng cho HSSV tot
nghiép thi khoa, loai gioi, xuat sic.
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- Thuc hién cac cong tac truyén théng ndi bd nhu: ‘
thiét ké background, backdrop, bang — ron, co |

| phudn, bang - ron dién tir, dé xuat trang tri cac |
khu vuc chup hinh luu niém... ‘

| |
| -Lién hé thué don vi chup hinh, quay phim L& tot |
nghiép lam tu liéu trudng.
ity Trung tim - Thyc hién trao trd hinh 6t nghiép cho hoc sinh
7 | 100062024~ | o | 3 S ene— | sinh vién sau L2 tét nghiép.
23/06/2024 | | TuyeR thong-— | :
Tuyénsinh | -Lién hé voi cac don vi, t0 chirc bao dai...va
' thong tin, truyén thong ve Lé tot nghiép.
| -Hb tro cong tac truyén théng qua Website,
. Facebook...
| -Thuc hién khao sat sinh vién, hoc sinh tét
{‘ ' nghiép.
| | - H& trg MC cta budi I2.
!
. | 10/06/2024- Kg’lt:g:cgh _ { I(;Il?ntromhl;rg:g Lcliar:jlt;xhuc hién thanh quyét todn |
23/06/2024 : ok i

Tai chinh |

5. Tién @) thwe hién cac cong viéc chinh:

- Tir ngay 20/05/2024 dén ngay 22/05/2024: Lap ké hoach trinh Ban Giam hiéu phé
duyét.

- Tr ngay 27/05/2024 dén ngay 20/06/2024: Thuc hién cac cong tac chuan bi.

- Ngay 21/06/2024: Tong kiém tra cong tac chuén bi.

- Ngay 22/06/2024: Téng duyét chuong trinh.

- Tir ngay 24/06/2024 dén ngay 30/06/2024: Tién hanh céc thu tuc thanh toan.

Céc don vi lién quan can cir ké hoach nay lap du tri kinh phi thuc hién, trinh
Hiéu truéng phé duyét (néu co) va thuc hién nhiém vu dugc phén cong.

Pé nghi Trudng don vi dugc phan cong, cac don vi, t6 chirc doan thé c6 lién quan
phdi hop, trién khai thuc hién tét ké hoach nay./. .

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu (dé chi dao);

- Cac don vi cd lién quan (dé thyc hién);
- HSSV céc khoa CD, TC (dé thuc hién) ;
- Céc co quan Truyén théng — B4o chi;

« Lan XL, BT,




